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PROGRAM SZKOLENIA
TYTUL SZKOLENIA: Szkolenie z ubiegania sie o zamdéwienia publiczne w Polsce
(cz. 1 - teoretyczna, cz. 2 - praktyczna)
CEL GLOWNY: cz. 1 - teoretyczna — opanowanie wiedzy z PZP
cz. 2 - praktyczna - opanowanie umiejetnos$ci z PZP
METODY DYDAKTYCZNE: wyktad, dyskusja moderowana, praca w grupach - ¢wiczenia, burza mézgéw,
scenki sytuacyjne, praca indywidualna, testy, studia przypadkéw - praca na
case’ach, opracowywanie ofert, tworzenie odwotan. Ok. 70% czasu stanowi¢
beda metody interaktywne - umozliwiajgce zdobywanie i doskonalenie
umiejetnos$ci praktycznych poprzez doswiadczanie.
SRODKI DYDAKTYCZNE: prezentacja multimedialna, ¢wiczenia, kwestionariusze, ankiety, testy, wzory
dokumentdw, praca na komputerach (cz. 2 - praktyczna).
LICZBA GODZIN: 32 godziny dydaktyczne, 2 x 2 dni (16 godzin)
SZKOLENIE Z UBIEGANIA SIE O
ZAMOWIENIA PUBLICZNE W POLSCE CZ. 1 - TEORETYCZNA
Czas trwania
Lp. Tematyka Metoda dydaktyczna (godziny
dydaktyczne/min)
1. |e Omodwienie programu Mini wyktad 8.00-8.45

Omoéwienie spraw organizacyjnych
Autoprezentacja

1 godz. dydaktyczna

sposéb komunikacji z zamawiajgcym;
Uczestnictwo wykonawcy w postepowaniu

w zalezno$ci od trybu udzielania zamoéwien (tryby
otwartej i ograniczonej konkurencji, tryby
zamknietej konkurencji i zamdwienie z wolnej
reki), mozliwosci ksztalttowania przez
wykonawcow opisu przedmiotu zaméwienia
wynikajace z procedur negocjacyjnych

Scenki sytuacyjne

2. | e Przepisy regulujace udzielanie zaméwien Mini wyktad 8.45-9.30
publicznych w Polsce (ustawa Prawo zaméwien 1 godz. dydaktyczna
publicznych)

e Rozporzadzenia do ustawy PZP
e Zasady regulujace system zamowien publicznych
i ich konsekwencje dla wykonawcow

3. | e Pozyskiwanie informacji o zamdwieniach Wyktad, 9.30-10.15
publicznych w kontekscie wykonawcy (miejsca Przyktady z praktyki 1 godz. dydaktyczna
publikacji ogtoszen przez zamawiajacych, Biuletyn | trenera
Zamowien Publicznych, Biuletyn UE, informatory
ptatne)

10.15-10.30 pierwsza przerwa kawowa (15 min.)

4. | e Sposoby wyszukiwania informacji o Przyktady z praktyki, |10.30-12.00
zamoéwieniach, protokét postepowania - Burza mézgow, 2 godz. dydaktyczne
pozyskiwanie informacji istotnych dla wykonawcy, | Dyskusja,
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12.00-12.45 przerwa obiadowa (45 min.)

5.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
(SIWZ), opis przedmiotu zamoéwienia, warunki
udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert
(cenowe i merytoryczne), wzor umowy,
mozliwosci wyjasniania i zmiany tresci SIWZ
Spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu

Scenki sytuacyjne,
Studium przypadku,
Wyktad

12.45-14.15
2 godz. dydaktyczne

14.1

5-14.30 druga przerwa kawowa (15 min.)

Spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu

(Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb ich
speienia, spetnianie warunkéw przez konsorcja
oraz powotywanie sie na zasoby i potencjat os6b
trzecich, mozliwosci realizacji zamdéwienia przez
podwykonawcéw, rodzaje dokumentdw, ktérych
moze zada¢ zamawiajacy, uzupetnianie i
wyjasnianie dokumentdéw, przestanki wykluczenia
wykonawcy)

Wyktad,
Scenki sytuacyjne,
Dyskusja

14.30-15.15
1 godz. dydaktyczna

Dzie

n Il zajeé teoretycznych

7.

Podsumowanie z dnia poprzedniego
Przygotowanie oferty

a) Przygotowanie oferty zgodnie z wymogami
SIWZ lub zaproszenia do sktadania ofert

b) Procedura sktadania oferty,

Ztozenie wadium

Wyktad,
Przyktady praktyczne,
Wzory

8.00-9.30
2 godz. dydaktyczne

Proces oceny ofert

a) Otwarcie ofert,

b) Proces oceny: wezwanie do uzupeinienia

i wyjasnienia tresci oferty, uzupetnienie
dokumentdw, poprawki omytek rachunkowych

i innych, wyjasnienie razaco niskiej ceny,
odrzucenie oferty, wyboér najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienie postepowania

Scenki sytuacyjne,
Wyktad

9.30-10.15
1 godz. dydaktyczna

10.1

5-10.30 pierwsza przerwa kawowa (15 min.)

Proces oceny ofert - cd.

a) Otwarcie ofert,

b) Proces oceny: wezwanie do uzupeinienia

i wyjasnienia tresci oferty, uzupetnienie
dokumentdw, poprawki omytek rachunkowych

i innych, wyjasnienie razaco niskiej ceny,
odrzucenie oferty, wybér najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienie postepowania

Scenki sytuacyjne,
Dyskusja,
Wyktad

10.30-12.00
2 godz. dydaktyczne

12.00 - 12.45 przerwa obiadowa (45 min.)
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10.

Umowy w sprawie zamdwienia publicznego

a) Obowiazki wykonawcy zwiagzane z zawarciem
umowy

b) Zabezpieczenie nalezytego wykonania
zamOdwienia

Implementacja nowych dyrektyw do systemu
zamoOwien publicznych

Wyktad,
Scenki sytuacyjne

12.45-13.30
1 godz. dydaktyczna

11.

Srodki odwotawcze - terminy

a) Odwotanie, obowigzki wykonawcy, obowiazki
zamawiajgcego, mozliwos¢ przystapienia do
odwotania

b) Wykonawca moze cofngé¢ odwotanie (odwotanie
kosztuje) - jakie mamy mozliwosci

¢) inne mozliwos$ci wykonawcy oprécz odwotania
(zapytania na podstawie art. 39 przed otwarciem
ofert - realny wptyw na dokumenty zamdwienia)
d) skarga do sadu na odwotanie

Wyktad,
Przyktady praktyczne,
Scenki sytuacyjne

13.30-14.15
1 godz. dydaktyczna

14.1

5-14.30 druga przerwa kawowa (15 min.)

12.

Nowe obowigzki wykonawcy wobec
implementowanych dyrektyw (dyrektywy
klasycznej 2014 /24 /UE oraz sektorowej
2014/25/UE)
a) Jak prawidtowo prowadzi¢ postepowanie po
implementac;ji?
b) Stosowac nowe wytgczenia ustawowe?
c) Opisa¢ przedmiot zamdwienia wg nowych
zasad?
d) Oceni¢ oferty wg nowych kryteriow?
e) Przygotowa¢ umowy o zamoéwienie publiczne
wg nowych wytycznych?
Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia
a) obowiagzki Zamawiajacego
b) obowiazki Wykonawcy
Zasady ztoZenia oferty w wersji elektronicznej

Wyktad

14.30-15.15
1 godz. dydaktyczna

SZKOLENIE Z UBIEGANIA SIE O

ZAMOWIENIA PUBLICZNE W PO

LSCE CZ. 2 - PRAKTYCZ

NA

Powtdrzenie zajec teoretycznych z poprzednich
dni

Wyszukiwanie ogloszen o zaméwieniu;

Analiza ogloszenia i Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia pod katem mozliwosci
udziatu w postepowaniu

Wyktad
Cwiczenia praktyczne

8.00-9.30
2 godz. dydaktyczne

Przygotowanie dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu
W postepowaniu;

Przyktady ustalania warunkéw udziatu w
postepowaniu przy pomocy rozporzadzenia o
dokumentach - prawidtowe i nieprawidtowe

Cwiczenia praktyczne

9.30-10.15
1 godz. dydaktyczna

10.1

5-10.30 pierwsza przerwa kawowa (15 min.)

Przygotowanie dokumentéw potwierdzajacych

Cwiczenia -praktyczne

spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu

10.30-11.15
1 godz. dydaktyczna
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w postepowaniu - cd.
= Przyktady ustalania warunkéw udziatu w
postepowaniu przy pomocy rozporzadzenia o

dokumentach - prawidtowe i nieprawidtowe - cd.

4. | = Jakztozy¢ oferte zgodnie z kryteriami oceny - Cwiczenia praktyczne |11.15-12.00
przyktady prawidtowych i nieprawidtowych 1 godz. dydaktyczna
kryteriow

12.00-12.45 przerwa obiadowa (45 min.)

5. |= Tworzenie konsorcjéw, odpowiedzialnos¢ Cwiczenia praktyczne |12.45-14.15
cztonkéw konsorcjum 2 godz. dydaktyczne

= Zlecanie zaméwienia podwykonawcom -definicja

= Dopuszczalno$¢ podwykonawstwa

= Obowiazki wykonawcy a obowigzki
Zamawiajgcego w zakresie podwykonawstwa

= Obowigzki Wykonawcy wobec podwykonawcdw

14.15-14.30 Druga przerwa kawowa (15 min.)

6. |= Zadawanie pytan dla Zamawiajacego - zasady, Cwiczenia praktyczne |14.30-15.15
terminy 1 godz. dydaktyczna

= Podstawy prawne

= Ustalanie kodéw cpv

=  Protokét z postepowania - mozliwosci
wykonawcy a obowiazki zamawiajacego
w zakresie udostepniania protokotu i jego
zalacznikéw (ofert)

= Wybér trybu postepowania i zwigzane z tym
putapki w zakresie nieprawidtowego wyboru
trybu

=  Dokumentacja postepowan do progowych,
uproszczonych i petnych.

=  Co to sg zamo6wienia do 14000 euro i do 30 000
euro, jakie tu sa mozliwo$ci wykonawcow?

Dzien Il zaje¢ praktycznych

7. |= Powtérzenie programu i najwazniejszych zasad z | Cwiczenia praktyczne |8.00-9.30
poprzednich dni 2 godz. dydaktyczne

=  Przygotowanie oferty zgodnie z wymogami
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(na dostawy, na ustugi, na roboty budowlane)

8. |* Przygotowanie oferty zgodnie z wymogami Cwiczenia praktyczne |9.30-10.15
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia 1 godz. dydaktyczna
(na dostawy, na ustugi, na roboty budowlane);

= Cywilne i zgodne z prawem zaméwien
publicznych pojecie oferty, wazno$c¢ sktadanej
oferty, forma reprezentacji wykonawcéw
(rodzaje wykonawcéw) forma peltnomocnictwa
10.15-10.30 pierwsza przerwa kawowa (15 min.)
9. |®= Ocena ofert - poprawki omytek, uzupeinienie Cwiczenia praktyczne |10.30-11.15

ofert, wezwanie do wyjasnienia niskiej ceny a
wyjasnienia oferty — obowigzek czy mozliwos$¢
zamawiajacego.

= Nieprawidtowos$ci w odrzucaniu ofert

=  Pojecie najkorzystniejszej oferty w zaméwieniach

publicznych, wybdr najkorzystniejszej oferty -

1 godz. dydaktyczna
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czym jest poprzedzony, tre$¢ informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty - obowigzek
powiadomienia wykonawcéw o wyniku
postepowania

=  Umowy w zamdwieniach publicznych, aneksy,
mozliwo$ci zmian - obowigzki stron

10.

= Cwiczenia z poprawnosci trybéw

=  Kiedy zamawiajacy moze uniewaznic¢
postepowanie - podstawy uniewaznienia -
nieprawidtowe uniewaznienia postepowan, co
dalej - po uniewaznieniu

Cwiczenia praktyczne,
Case study

11.15-12.00
1 godz. dydaktyczna

12.0

0-12.45 przerwa obiadowa (45 min.)

11.

= Cwiczenia z poprawnosci trybéw
=  Procedura sktadania odwotania /wnoszenia
skargi.

Cwiczenia praktyczne,
Case study

12.45-14.15
2 godz. dydaktyczne

14.1

5-14.30 druga przerwa kawowa (15 min.)

12.

= Skladamy odwotanie i skarge
= Testzaliczeniowy

=  Rozdanie certyfikatow

Cwiczenia praktyczne

14.30-15.15
1 godz. dydaktyczna




